『イベント企画書』の記入上の注意事項

（１）　各項目についてはできるだけ詳しく具体的にご記入ください。イベントの内容がよく分からない場合は再提出をお願いすることがあります。記入欄が不足する場合は別紙に記入してください。
（２）　記入の仕方（企画書の作成）について不明な点等がある場合は、利活用部会事務局にご相談ください（事務局でも作成をお手伝いできます）。
（３）　必要に応じ、地図、会場図面、イメージ図等も添付してください。

（４）　「事業費の支出」欄に記載したものにはできる限り根拠となる見積書等を添付してください。

（５）　「事業費の支出」欄の内訳は次の区分に従って記入してください。

①　イベント実施費
イベントに使用する機材や物品の調達に要する費用、会場に要する費用、イベントに携わ
る講師やスタッフに要する費用

・会場の設営費

・音響・照明設備費用

・参加者やスタッフの食事代、旅費

・警備に要する費用（交通整理の警備員や会場整理の警備員など）

・講師の謝礼、交通費、宿泊費（提案団体の構成員に対する謝礼を除く。）
・材料代、物品の購入費

・賞金、賞品、参加記念品代

・会場などの施設使用料

・保険料

・機材などのリース料

・医薬品の購入費

・看護師に対する謝礼

・ゴミなどの処分費用

②　事務費

イベントの準備や終了後の残務整理に要する事務経費

・通信費（電話代、切手代、はがき代など）
・用紙代

・文房具代

・会議のための会場代、お茶代など
③　記録費

イベントの記録に要する経費

・写真代（フィルム代、写真撮影を依頼した場合の謝礼）

・記録冊子の作成費（印刷費、デザイン代）
・ビデオ撮影に要する費用など
④　その他

イベント実施費、事務費、記録費に分類されないもの

※広報は事務局で一括して行いますので、広報費は記載されなくて結構です。
　　また、提案者（団体）による独自のネットワークによる広報については、効果的なものについては事務局と協議のうえその実施を決定し、費用は事務局が負担します。
平成２３年度鳥取砂丘新発見伝イベント企画書
平成　　年　　月　　日

	提　案　者
	住所
	〒


	
	団体名
（団体の場合）
	

	
	氏名
（団体の場合、代表者）
	

	
	担当者名
	

	
	
	電話番号
	ＦＡＸ番号
	Eメールアドレス

	
	
	
	
	


	項　　目
	内　　　　　　容

	イベント名
	

	内容
（概要）
	

	実施時期及び期間
	月頃　　　　　　　　　日間程度

	実施時間帯
	時頃　～　　　　　　　時頃

	実施場所
	

	対象者及び
目標参加者数
	


	項　　目
	内　　　　　　容

	本イベントの趣旨
	

	本イベントの効果や
セールスポイント
（集客可能性等）
	


	項　　目
	内　　　　　　容

	イベント当日の
スケジュール
（概略）
	時　間
	内　　容

	
	
	

	イベント実施日
までの
スケジュール
と広報計画
（概略）
※準備スケジュールだけでなく、広報計画も記入してください。
	期　間
	内　　容

	
	
	


	項　　目
	内　　　　　　容

	実施体制
※イベントを実施する体制（必要業務に携わるスタッフの人数やスタッフの手配の方法等）
	・総括責任者：

・会計責任者：

・

・

・その他

合計　　人

	必要物品
	

	雨天・荒天対応
	


	項目
	内　　　　　　容

	事　　業　　費
	収　　入
	１　参加費（小計　　　　　　円）
２　自己資金（小計　　　　　　円）
３　寄付金（小計　　　　　　円）
４　その他（小計　　　　　　円）
５　実行委員会からの希望経費（小計　　　　　　円）

	
	
	計　　　　　　　　　　　円

	
	支　　出
	１　イベント実施費（小計　　　　　　円）
２　事務費（小計　　　　　　円）
３　記録費（小計　　　　　　円）
４　その他（小計　　　　　　円）


	
	
	計　　　　　　　　　　　円


	項　　目
	内　　　　　　容

	将来的な自立の
可能性
※今後、鳥取砂丘再生会議利活用部会の予算的な支援を受けないでイベントを実施したり、支援額を減らす見込みや方法について記入してください。
	

	備考
（参考事項）
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